WOJT Guviiins
PARCHOWO

o. k
WOJ. OMOTSIAE Zarzqdzenie Nr 31/2008

Wéjta Gminy Parchowo
Z dnia 07 maja 2008r.

w sprawie ustalenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych Gminy Parchowo”
oraz ,Regulaminu pracy komisji przetargowej”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 marca 1990r. o0 samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) oraz art. 18 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.

1163 ze zm.) zarzadza sig, co nastcpuje:

§1.
Ustala sig¢ ,,Regulamin udzielania zaméwieti publicznych Gminy Parchowo”, stanowiacy

zalacznik nr | do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Ustala si¢ ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”, stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

§3.
Ustala si¢ ,,Wzoér wniosku © rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego™, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4.
Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.

wQqJd T

Andrzej tebskl



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 31/2008
Wéjta Gminy Parchowo

z dnia 07 maja 2008r.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH GMINY PARCHOWO

Regulamin zamdwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okrefla zasady funkcjonowania

systemu zaméwien publicznych w Gminie Parchowo, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwiefi publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 ze zm.), zwanej
dalej ustawa, ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.

2104 ze zmianami) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych

ustaw.

§ 1. SLOWNIK POJEC

1. llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4

3)

6)

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy lub osobe
upowazniona,

komisji przetargowej - nalezy przez to rozumieé¢ powolywany przez kierownika
zamawiajgcego lub osob¢ upowaimions, zespdt do przeprowadzenia lub przygotowania
i przeprowadzenia danego zaméwienia,

osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumieé osoby, ktére na mocy udzielonego przez
kierownika zamawiajacego upowaznienia / pelnomocnictwa, otrzymaty stosowne
uprawniemnia,

planie zaméwien - nalezy przez to rozumieé sporzadzony na zasadach okreslonych w
regulaminie roczny plan zamdwiefi publicznych dla Gminy Parchowo,

ustawie - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamoéwiefi
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 ze zm.),

wartosci zamdOwienia - nalezy przez to rozumieé warto$¢ zaméwienia, ustalong przez

_ Zamawiajacego z naleZyta staranno$cia, wyrazong w kwocie bez podatku od towardw i

7

ushug (VAT),
wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé osobe, komérke organizacyjna skladajace

zapotrzebowania na zamdéwienia publiczne,



8) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdéwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamOwienia
publicznego,

9) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Parchowo reprezentowang przez Wojta
Gminy lub osoby przez niego upowaznione,

10) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktdrych przedmiotem sq ushugi, dostawy lub roboty
budowlane,

11)SIWZ — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia lub
inny przekazywany wykonawcom dokument, w ktérym zamawiajacy okredla zasady i

warunki udzielenia zamdwienia.
§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zamawiajacym jest Gmina Parchowo jako jednostka sektora finansow publicznych posiadajaca
osobowos¢ prawng reprezentowana przez Wojta Gminy lub osobg, ktorej Wajt Gminy udzielit
upowaznienia/petnomocnictwa.
2. Zamédwiefi publicznych udziela ste wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami
ustawy.

§ 3. ZADANIA KOMISJI

1. Wéjt Gminy lub osoba upowazniona:

1) sprawuje nadzoér nad udzielaniem zamdéwien publicznych,

2) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postgpowania o zamowienie publiczne, poprzez
podpisanie wniosku ¢ rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

3} powoluje zarzadzeniem komisje przetargowa,

4} podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania, poprzez podpisanie wniosku o
rozpoczgcie post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, poprzez podpisanie protokotu z postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego,

6) zatwierdza dokumentacj¢ postepowania,

7) zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.



2. Wnioskodawcy - do zadan wnioskodawcow w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)
3)

4
5)
6)
7

sporzgdzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresic dostaw, ustug i rob6t budowlanych
wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustaleniem ich wartosei,

sporzadzanie planu zamowien publicznych komdérki,

szczegbtowe okreflanie przedmiotu zaméwienia i innych istotnych elementéw
zamdwienia oraz $cista wspélpraca z Inspektorem ds. zamdwied w zakresie okreslenia
optymalnych wymagaf technicznych, eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu
zambwienia,

przekazanie dokumentow opisujacych przedmiot zamobwienia w postaci elektronicznej,
okreslanie wartosci zamowienia netto {w zlotych),

okredlenie zrédia finansowania danego zamowienia,

realizacja umowy.

3. Komisja przetargowa - organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw

komisji przetargowej okresla ,Regutamin pracy komisji przetargowej” stanowiacy zatacznik nr 2
do zarzadzenia Wéjta Gminy Parchowo .
4. Inspektor ds. zamowiefi pelni funkcj¢ doradcza w zakresie stosowania Prawa zaméwien

publicznych oraz przeprowadzania post¢powarn o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z

przepisami prawa. Do zadan Inspektora nalezy:

D
2)

3)
4)

5)
6)
N

8)

9

przyjmowanie od komérek organizacyjnych rocznych planéw zamdwien publicznych i
sporzadzenie planu zaméwien publicznych Gminy,

aktualizacja planu w oparciu o zatwierdzone korekty,

prowadzenie centralnego rejestru zamoéwient publicznych,

zamieszczanie ogloszen o zamodwieniach publicznych na tablicy ogloszefi i na stronie
internetoweg] Gminy Parchowo oraz przekazywanie ogloszefi dotyczacych zamoéwier
publicznych do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich, Prezesa Urzedu
Zamdwieni Publicznych,

wspdipraca z komérkami organizacyjnymi i komisjami przetargowymi we wszystkich
fazach udzielania zaméwienia publicznego,

sporzadzenia SIWZ we wspédlpracy z wnioskodawcami,

wspolpraca z Urzedem Zamoéwien Publicznych,

doradztwo i udzielanie informacji pracownikom Urzedu z zakresu stosowania ustawy
Prawo zambwieri publicznych,

prowadzenie sprawozdawczosdci dotyczacej zaméwien publicanych.




§ 4. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Plany zamo6wien nalezy sporzadzié w oparciu o przewidywane potrzeby i przychody komorki
organizacyjnej.
2. Do 20 grudnia komérki organizacyjne skiadaja do Inspektora ds. zamdéwien publicznych plany
zamOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane na nastepny rok budzetowy.
3. Plany wymagaja zatwierdzenia odpowiednio przez:

1) kierownika komorki organizacyjnej,

2) Skarbnika Gminy.
4. Plany zamowien publicznych nalezy przekaza¢ w formie pisemnej i elektronicznej.
5. Na podstawie zlozonych planéw Inspektor ds. zaméwien publicznych sporzadza plan
zamdwieh publicznych Gminy Parchowo i przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia.
6. Wszelkie zmiany planéw zaméwien publicznych komorek organizacyjnych sa mozliwe
jedynie w uzasadnionych przypadkach.
7. Zmiany zatwierdzone przez osobg¢ uprawniona, po ich zgloszeniu do Inspektora ds. zamowien

publicznych, stajg si¢ obowiazujace w planie zamowien Gminy Parchowo.
§ 5. PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE PARCHOWO

1. Realizacja zamdwien, ktérych warto$é netto w skali Gminy nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, odbywa si¢ z pominigeiem procedur ustawowych (art.
4 pkt 8 ustawy), zgodnie z Zarzadzeniem nr .../2008 W¢jta Gminy Parchowo z dnia kwietnia
2008r. w sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 14 000 euro.

2. Realizacja zaméwien, ktérych wartos¢ netto przekracza wyrazong w ziotych rownowartosé
kwoty 14 000 euro, odbywa si¢ zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie.

3. Nie mozna rozpoczaé postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego, jezeli w planie
finansowym komérki organizacyjnej nie zostaty przeznaczone $rodki na realizacje zamowienia
lub nie zabezpieczono innych srodkéw potwierdzonych odrebna decyzja Wéjta Gminy.

4. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje po zatwierdzeniu
wniosku o tozpoczecie postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego, stanowiacego

zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu przez Wéjta Gminy lub osobg upowazniong.




5. Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy, dzieli¢ zaméwienia na czesci lub
zanizac jego wartosci.
6. Postgpowanie o zaméwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamdwienia
obejmuje:
1) przygotowanie postgpowania:
a) zlozenie wniosku o rozpoczecie postgpowania © udzielenie zamodwienia
publicznego,
b) rejestracja postgpowania,
c) przygotowanie pozostalej dokumentacji np.. SIWZ, ogloszenia o zamdwieniu,
zaproszenia do udziatu w postgpowaniu.
2} wszczecie postgpowania, publikacja ogloszenia o zaméwieniu [ub przekazanie
zaproszenia do udziatu w postepowaniu.
3) przeprowadzenie postgpowania, a w szczegolnosci:
a) przekazanie SIWZ wykonawcom,
b) otwarcie ofert,
c) badanie i ocena ofert,
d) wybdr oferty,
¢) przekazanie ogloszefi o0 wyborze oferty badZ uniewaznieniu wykonawcom, ktérzy
uczestniczyli w postepowaniu
f) zakoriczenie postgpowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienia.

7. Do wszystkich postgpowan stosuje sig tak2e przepisy o protescie, odwotaniu i skardze do sadu,
uregulowane w dziale VI ustawy.

§ 6. DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Dokumentacje postgpowan o udzielenie zamoéwiefi publicznych prowadzi sig w formie
pisemng;.

2. Inspektor ds. zamdwief publicznych prowadzi rejestr zaméwien publicznych przekraczajacych
réwnowarto$¢ 14 000 euro.

3. Kazdemu postepowaniu o zaméwienie publiczne zostaje nadany numer posigpowania.

4. Postgpowanie nalezy zglaszal poprzez przekazanie zatwierdzonego wniosku o rozpoczecie

zamdwienia.



5. Dokumentacja postgpowan o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegdinosci:
1) wniosek o rozpoczgcie postgpowania,
2) zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powolania,
3) ogloszeniec o zaméwieniu lub zaproszenie do udzialu w postgpowaniu (zgodnie z
wymogami ustawy),
4) Specyfikacje Istomych Warunkéw Zaméwienia wraz z zalacznikami (zgodnie z
wymogami ustawy),
5) protokét z zatacznikami oraz z umowg w sprawie zamowienia publicznego, w przypadku
jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy).
6. Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych, przekazuje si¢ Prezesowi
Urzedu Zaméwieri Publicznych, w terminie do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktdrego sprawozdanie dotyczy.
7. Plany zaméwiefi Gminy Parchowo, plany zamowien komoérek organizacyjnych, korekty
planéw zaméwien publicznych, ogloszenia o zamdéwieniach planowanych, rejestr zamowien
publicznych, ewidencje postgpowan o udzielenic zamoéwien publicznych, sprawozdanie o
udzielonych zamdwieniach publicznych oraz pozostale dokumenty dotyczace zaméwien
publicznych nalezy przechowywaé w jednostkach je sporzadzajacych w sposob gwarantujacy
nienaruszalno$é przez okres 4 lat po roku, ktérego dotycza,

§ 7. UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

). Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zaméwienr publicznych nalezy stosowaé w
szczegoblnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego.

2, Umowy w sprawach zamdwieri publicznych o wartosci zamoOwienia przekraczajacej
réwnowarto$¢ 14 000 euro, pod rygorem niewainosdci, wymagajg formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrgbne wymagaja formy szczegolnej.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktére nie zostato uniewaznione, prowadzi
do zawarcia umowy.

4. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢é tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewaina w czesci wykraczajacej poza
okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w SIWZ.

5. W zawieranych umowach w sprawie zaméwienia publicznego nalezy umies$ci¢ zapisy

zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosei:



1) precyzyjne i zgodne z SIWZ okreslenie przedmictu i warunkéw realizacji zaméwienia,
2) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czesciowego, koficowego) oraz $ciste
powiazanie ich z warunkami platnosci,
3) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,
4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypelnienia warunkéw umowy,
5) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,
6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajacego od umowy,
7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wiasciwego prawa i wlasciwego sadu w
przypadku rozstrzygania sporéw dotyczacych zawartej umowy.
6. Umowy w sprawie zamoOwienia publicznego powinny by zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radeg prawnego oraz zaakceptowane w zakresie kontrasygnaty przez
Skarbnika.
7. Osoba uprawniong do podpisywania umow w sprawach zamdwien publicznych jest Wajt
Gminy lub osoby posiadajace pelnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
Gminy, w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa.

§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne Gminy Parchowo.

2. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikéw odpowiedzialni sg kierownicy komérek organizacyjnych Gminy Parchowo.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminic maja zastosowanie akty prawne
regulujace zamoéwienia publiczne, a w szezegblnosci ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r.(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 ze zm.).



Zabgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 31/2008
Wajta Gminy Parchowoe

z dnia 07 maja 2008r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargows, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy lub
osoby upowaznionej, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcédw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postgpowari.

3. W przypadku zamowieni publicznych o wartosci przekraczajacej 137 000 euro powolanie
komisji przetargowej jest obligatoryjne.

4. W przypadku zamdwien publicznych o wartodci nie przekraczajacej 137 000 euro powolanie
komisji przetargowej jest fakultatywne.

5. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.), aktéw prawnych
obowiazujgcych do ustawy, Regulaminu zaméwiefi publicznych Gminy Przywidz oraz

ninigjszego regulaminu.
§2. POWOLANIE I SKLAD KOMISJI

1. Komisja przetargowa zostaje powolana przez Wdjta Gminy lub osobe przez niego
upowazniona w celu przygotowania i przeprowadzenia procedury przetargowe;.

2. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje na mocy zarzadzenia Wéjt Tub osoba
upowazniona.

3. Komisja przetargowa sklada sig z co najmniej 3 oséb.,




4, Sposréd cztonkéw komisji przetargowej Wojt Gminy lub osoba upowazniona wyznacza
przewodniczacego i sckretarza,

5. Jezeli dokonanie okre§lonych czynnodci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wéjt Gminy lub osoba
upowaZniona, z whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
biegtych.

6. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargows wymagana jest obecnosé,
co najmniej polowy jej skiadu.

7. Jesli na posiedzeniu nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza si¢.

8. Czlonkowie komisji podlegajs wylaczeniu na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

9. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia skladaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci kamej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwier publicznych,

10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamobwienia podjete przez czlonka komisji
podlegajacego wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w ust. 1, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wplywajacych na wynik postepowania.

11. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktérych mowa w §3.

12. Odwotanie badz wylaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji
zlozony do Wajta Gminy lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji czynnoscei
odwolania badZ wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy lub osoba upowazniona.,

§3. ZADANIA KOMISJI

1. Czonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylgeznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamdwienie
publiczne, a w szczegdlnosdci:

1) dokonuje otwarcia ofert,




2)

3)
4

3)

ocenia spetniante przez wykonawcow warunkdéw udziaty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

bada i ocenia oferty,

przedstawia Wojtowi Gminy lub osobie upowaznionej propozycje: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnigc
protestéw, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania,

prowadzi dokumentacje postgpowania.

§4. PRACA KOMISJI

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a kohczy w dniu

ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania.

2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowiazkdw nalezy:

1y
2)

3)
4)

5)

6)

7)

odebranie o$wiadczen czionkdw komisji na podstawie art. 17 ust lustawy,
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
podziat prac migdzy czlonkéw komisji,
informowanie Wojta lub osoby upowainionej o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego,
sprawdzenie, czy oferty zostaty zlozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszlo do ich
przedwezesnego otwarcia,
zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:
a) nie zostaly otworzone,
b) zostaly zwrécone wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie
protestu.
nadzor nad praca komisji, w szczegolnosci nadzér nad prawidlowym prowadzeniem
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienie oraz nad terminowym |

prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

3.Do obowigzkdw Sekretarza komisji nalezy:

)

2)

prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi,

organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji,



3) obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji,

4) wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ.
4. Do obowigzkdéw czlonkéw komisji nalezy w szczegéinoscei:

1) udziat we wszystkich posiedzeniach komisji,

2) wykonywanie ustnych polecen przewodniczacego komisji.
3. Cztonkowie komisji sq odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

1) weryfikacje kosztoryséw ofertowych, w przypadku zaméwiefi na roboty budowlane,

2) odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace opisu przedmiotu zamowienia,

3) uzasadnienie przeslanek skrdcenia terminu skiadania wnioskéw/ofert,

4) wskazanie okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beda udzielane zamodwienia uzupeiniajace
(zgodnie z art. 36 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowieri publicznych), jezeli zaméwienia
uzupetniajace sa przewidywane.

6. W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, dotyczacego spraw okreslonych w art. 3
ust. 2 pkt 4 regulaminu decyduje Wéjt Gminy lub osoba upowazniona.

7. Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem
prac komisji w tym w szczegdlnosei z przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci zioZzonych
ofert.

8. Kazdy z czlonkow komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez siebie
czynnosci.




Zalacznik nr 3

do zarzadzenia nr 31/2008
Wéjta Gminy Parchowo

z dnia 07 maja 2008r.

WNIOSEK

o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6Zn. zm.)

Osoba ustalajgca przedmiot zamowienia i okreslajaca jego wartos¢..........ceeevininininnniinnnn

Zamobwienie jednorazowe (X): ....... Zamowienie powtarzajace si¢ okresowo (X): ........

co w oparciu o $redni kurs zlotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z 19 grudnia 2007r. gdzie 1€ = 3,8771 PLN, stanowi réwnowartos¢ €:



W przypadku przewidywanych zaméwiefi uzupelniajacych warto$¢ szacunkowa nalezy
powigkszyé o warto$¢ zamowien uzupelniajacych.

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonal/a

Skarbnik Gminy .......coocenviiieeiiiniiiiannnnn.

Zalgczniki:




